Leitfaden
Lobbying- und Interessenvertretungsregister
Erfassungsanwendung

Alilgemeines

Rechtliche Grundlage

Das Lobbying- und Interessenvertretungsregister (im Folgenden als ,LIVR" bezeichnet) wird vom
Bundesministerium fur  Verfassung, Reformen, Deregulierung und Justiz  als
automationsunterstiitztes Register auf Grundlage der §§ 9 ff LobbyG gefiihrt.

Anmeldung und Authentifizierung

Um ein moglichst einfaches, ohne persdnliche Anwesenheit oder postalischen Schriftverkehr
auskommendes Eintragungsprocedere zu gewahrleisten, verwendet das LIVR den
Authentifizierungsprozess des Unternehmensservice-Portals (USP). Unternehmen und (juristische)
Personen, die sich im LIVR registrieren wollen (im Folgenden als ,Unternehmen® bezeichnet),
werden daher ersucht, sich iber das USP anzumelden und zu authentifizieren. Erforderlichenfalls
ist zuvor die dortige Registrierung zu absolvieren; Hinweise dazu finden Sie auf
lobbyreg.justiz.gv.at sowie auf www.usp.gv.at.

Die Anmeldung ist auch mit Blrgerkarte oder Handysignatur mdglich.

Erfassung im Uberblick

Das LIVR besteht aus drei Anwendungskomponenten:

1. Erfassungsanwendung. Diese Anwendungskomponente ermdglicht Ihnen, einen
Datensatz zu erfassen und diesen - gleichsam wie ein per Post verschicktes
Antragsformular — an das BMVRDJ zur Freigabe zu Ubermitteln. Mit der erstmaligen
Ubersendung eines solchen Datensatzes werden automatisch Gebiihren gemaB § 32 TP 14
Gerichtsgeblhrengesetz (GGG) eingezogen.

2. Administration. Diese Anwendungskomponente steht nur den Administratoren im
BMVRDJ zur Verfiigung. Ubersendete Datensétze werden hier einlangen und nach Priifung
im Sinne des § 9 Abs 3 LobbyG freigegeben oder abgelehnt. Bei Freigabe werden die
Inhalte aus dem Datensatz in den jeweiligen Registereintrag tibernommen. Ablehnungen
erfolgen Uberdies per Bescheid.

3. Offentliches Register. Auf lobbyreg.justiz.gv.at befindet sich die Registeransicht fiir die
Registerabteilungen Al, B, C und D. Ubersendete Datensitze, die vom BMVRDJ



freigegeben werden, kénnen hier als Eintrédge von der Offentlichkeit eingesehen und nach
diversen Kriterien durchsucht werden.

Bitte beachten Sie den flr die Erfassungsanwendung maBgeblichen Unterschied zwischen

\\

»Datensatz" und ,Eintrag":

Erfassungsanwendung Administration Offentliches Register
DATENSATZ = Freigabe BMVRDJ] = EINTRAG

- Vom Unternehmen - Vom BMVRD]J freigegeben
erfasst
- Es kann mehrere - Es kann nur einen
Datensétze zu einem Eintrag Eintrag je Unternehmen und
geben (z.B. Korrekturen) Registerabteilung geben
- Nach dem Ubersenden - Daten im Eintrag
unveranderlich kdnnen sich andern
- Datensatze sind - Eintrage sind
Eintragen zugeordnet. Unternehmen zugeordnet.

Bitte verwenden Sie nach Mdglichkeit die neueste Version Ihres Webbrowsers (Internet Explorer,
Firefox)! Bei dlteren Versionen kénnen Kompatibilitatsprobleme auftreten!

Erfassung: Ubersicht

Starten der Ahwendung

Nachdem Sie sich authentifiziert haben, steht Ihnen der Anwendungslink zur Verfligung. Betdtigen
Sie ihn, um zur Erfassungsanwendung des LIVR zu gelangen. (Ist der Anwendungslink nicht
vorhanden, konsultieren Sie bitte die USP-Hilfe-Texte sowie erforderlichenfalls den USP-Support
zum Thema Zuordnung von Applikationen.)

Ubersichtsseite

Die Ubersichtsseite zeigt Ihnen alle Eintrdge an, die auf Grundlage Ihrer Datenséitze vom System
angelegt bzw. vorbereitet wurden. Klicken Sie auf einen Eintrag in der Liste, um ihn zu 6ffnen,
oder betatigen Sie [NENEN5005LE, um einen neuen Eintrag anzulegen.
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Registerabteilung Eintrag
Al LIVR-00005

Angemeldet als: USP VEB Test 8

Ubersicht 2

Willkommen in der Erfassungsanwendung des Lobbying- und Interessenvertretungsregisters. Sie sind

gegenwartig fur das Unternehmen USP VEB Test 8 angemeldet.

Klicken Sie auf NEUER EINTRAG, um einen Datensatz fir einen Eintrag in einer noch nicht erfassten Registerabteilung zu
erstellen. Klicken Sie unten auf einen bereits angelegten Eintrag, um dessen Inhalte zu lesen oder zu bearbeiten.

Neuer Eintrag I

Sie sehen alle Eintrage Ihres Unternehmens.

Suche nach: | Suchen ]

Keine Eintrage vorhanden.

Beachten Sie bitte, dass A2-Registereintrage erst erfasst werden kodnnen, wenn ein Al-
Registereintrag angelegt wurde.

Auf Eintrége, zu denen Sie einen Datensatz erfasst haben, der aber noch nicht an das BMVRDJ]
ubersendet wurde, werden Sie durch eine Markierung hingewiesen.

Eintrage, die Ubersendet, aber noch nicht freigegeben wurden, haben noch keine eindeutige
Registerzahl und werden als [Unverdffentlichter Eintrag] angezeigt.

Erfassung: (Neuen) Datensatz bearbeiten

Datenfelder erfassen
Befiillen Sie auf dieser Seite die Eingabefelder so, wie sie im Register veroffentlicht werden sollen.
Gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder und missen zwingend ausgefiillt werden.

e Registerabteilung: Wahlen Sie die Registerabteilung, in der Ihr Unternehmen aufscheinen
soll, oder wahlen Sie A2, falls Sie einen Geschaftsfall im Sinne des § 10 Abs 2 LobbyG
erfassen wollen; Sie missen hierflr allerdings bereits einen Al-Eintrag angelegt haben.

LEITFADEN LIVR-ERFASSUNG 3 VS. 14.03.2019



JUSTIZ  repuBLIK 6STERREICH
LOBBYING- UND INTERESSENVERTRETUNGSREGISTER

Angemeldet als: USP VEB Test 8

Ubersicht = Neuer Eintrag 2

Registerabteilung: |a1 j

Status: Neu

Daten des Lobbyingunternehmens

Name/Firma: |Usp VEB Test &

Firmenbuchnummer: |123456d

Firmensitz: Iwien

Geschaftsanschrift: |Hintere ZollamtsstralBe 17, AT-1030 Wien

Detailangaben

Beginn des Geschiftsjahres: |01_04_

Tatigkeitsbereich: |Umschreibung der geschiftlichen Aktivitaten

Verhaltenskodex: |Hinweis auf den Verhaltenskodex

N O B

Homepage: |http:,r',n'www.uspvebtest.at]

Lobbying-Aufwand: |EURj ISUU.UUU,UU

Lobbying-Auftrage: |2

Gebiihreneinzug

IBAN: |AT3456758901234567890

BIC: |ABCDEFGH

Kontoinhaber: |Alfred Austriacher

W Ein allfdlliger GebUhreneinzug gemaB § 32 TP 14 GGG in der Héhe von EUR 600,--
wird zur Kenntnis genommen und akzeptiert.

Je nachdem, in welcher Registerabteilung der Datensatz verdffentlicht werden soll, stehen Ihnen
unterschiedliche Eingabefelder zur Verfiigung:

e Bezeichnung (alle): Name/Firma/Bezeichnung des einzutragenden Unternehmens.
Einzelunternehmer tragen sich bitte ggf. sowohl hier als Unternehmen als auch im Feld
»Lobbyist" ein!

e Firmenbuchnummer (A1, B): Die Firmenbuchnummer besteht aus maximal 6 Ziffern und
einem Prifbuchstaben. Es werden nur glltige Firmenbuchnummern vom System akzeptiert.

e Sitz (alle): Firmensitz / Sitz
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Anschrift (alle): die fur Zustellungen maBgebliche (Geschafts-)Anschrift
Beginn des Geschéftsjahres (A1, B) in der Form XX.YY. (XX=Tag, YY=Monat)

Tatigkeitsbereich (A1, B, D): kurze Bezeichnung der beruflichen oder geschaftlichen
Aktivitaten bzw. des vertraglichen oder statutarischen Aufgabenbereichs

Grundlage (C): gesetzliche Grundlage der Errichtung des Selbstverwaltungskoérpers

Verhaltenskodex (A1, B): Hinweis auf den Verhaltenskodex

Homepage (alle): Website des Unternehmens, beginnend mit ,http://"

Unterorganisationen (C, D): Aktivieren Sie die Checkbox ,aggregierte Erfassung", wenn Sie
von der in § 12 Abs 4 LobbyG vorgesehenen Erfassungsvariante Gebrauch machen wollen.
Erfassen Sie in diesem Fall pro Zeile eine Unterorganisation, die dann auch im Register
aufgefunden werden kann.

Kommentar (C, D): Bei aggregierter Erfassung kénnen Sie zusatzliche Angaben erfassen,
um die Ubrigen erfassten Daten zu prazisieren bzw. zu relativieren.

Lobbying-Umsatz (A1): der fiir das vorangegangene Geschaftsjahr mit Lobbying-
Tatigkeiten erzielte Umsatz des Unternehmens

Lobbying-Auftrdge (Al): die Anzahl der bearbeiteten Lobbying-Auftrage im
vorangegangenen Geschaftsjahr

Lobbying-Aufwand (iber EUR 100.000,- (B): Geben Sie an, ob der flir das abgelaufene
Wirtschaftsjahr getatigte Aufwand fiir Lobbying-Tatigkeiten den Betrag von 100.000 Euro
Ubersteigt.

Interessenvertreter (C, D): Gesamtzahl der im abgelaufenen Jahr (berwiegend als
Interessenvertreter tatigen Personen

Kosten der Interessensvertretung (C, D): die von einem Rechnungs- oder Abschlusspriifer
oder sonstigem statutarisch oder gesetzlich eingerichteten Kontrollorgan bestatigten
geschatzten Kosten der Interessenvertretung

Auftraggeber-Daten (A2): Bezeichnung/Name/Firma sowie Firmenbuchnummer, Sitz und
Anschrift des Auftraggebers des Lobbying-Auftrags

Aufgabenbereich (A2): der vereinbarte Aufgabenbereich

Lobbyist (A1, B): Erfassen Sie hier die einzelnen Lobbyisten bzw. Unternehmenslobbyisten
Ihres Unternehmens mit Namen und Geburtsdatum. Geben Sie den Namen bitte in der
Form [Vorname Nachname] ein.
Einzelunternehmer haben sich hier selbst auch als Lobbyist einzutragen!



Gebiihreneinzug

IBAN: I

BIC: I

Kontoinhaber: I

I” Ein allfdlliger Gebtihreneinzug gemaB § 32 TP 14 GGG in der Héhe von EUR 600,--
wird zur Kenntnis genommen und akzeptiert.

Verwenden Sie die Schaltflaichen LOSCHEN und [H2E58121, um bereits erfasst Lobbyisten
aus der Liste zu entfernen oder einen einen Namen oder ein Geburtsdatum zu andern. Mit
der Schaltflache kdénnen Sie die Liste um einen Lobbyisten erweitern.

Klicken Sie anschlieBend bitte auf [E3atea=:l, um die eingegebenen Daten zu sichern und den
Vorgang fortzusetzen. Zu diesem Zeitpunkt werden noch keine Daten an das BMVRD]J lbersendet!
Mochten Sie die Erfassung abbrechen und auf die Ubersichtsseite zuriickkehren, klicken Sie

EI0ill SCHLIESSEN B

Erlauterungen zum Gebiihreneinzug

Die Daten fiir den Gebihreneinzug sind in jedem Fall verpflichtend auszufiillen, unabhangig davon,
ob die Gebihr tatsachlich eingezogen wird. Selbiges gilt fir die Checkbox, die Sie bitte aktivieren,
um Ihr Einverstandnis mit einem allfélligen Geblhreneinzug zu dokumentieren.

e IBAN: AT + 18 Stellen
e BIC: 8- oder 11-stellig
¢ Kontoinhaber

Automatisiert wird die Gebiihr gemaB § 32 TP 14 Gerichtsgebiihrengesetz bei der Ubersendung
des ersten Datensatzes eingezogen. Fir weitere Details konsultieren Sie bitte die o.a.
Gesetzesbestimmung oder wenden Sie sich an die LIVR-Administration.




JUSTIZ  RepUBLIK OSTERREICH
LOBBYING- UND INTERESSENVERTRETUNGSREGISTER

Angemeldet als: USP VEB Test 8

Ubersicht > Unverdffentlichter Eintrag > Datensatz: RO35X364R-A1-001 2

DATENSATZ

Kontrollieren Sie die bereits erfassten Daten im angezeigten Datensatz. Klicken Sie auf BEARBEITEN, um allfallige
Korrekturen vorzunehmen.

Zusatzlich kénnen Sie dem Datensatz eine PDF-Datei hinzufiigen, wenn diese im Register aufscheinen soll. Klicken
Sie hierfiir auf DATEI HINZUFUGEN.

Wenn Sie sicher sind, dass die Daten korrekt eingegeben wurden, klicken Sie auf UBERSENDEN, um den Datensatz
zur Freigabe an das BMJ zu Ubersenden. Erst mit dieser Freigabe wird der Registereintrag angelegt bzw. aktualisiert.

Registerabteilung: A1
Datensatz-Kennung: RO35X364R-A1-001

Status: Gespeichert

Name/Firma: USP VEB Test 8
Firmenbuchnummer: 123456d
Firmensitz: Wien

Geschaftsanschrift: Hintere ZollamtsstraBe 17, AT-1030 Wien

Beginn des Geschaftsjahres: 01.04.
Tatigkeitsbereich: Umschreibung der geschaftlichen Aktivitaten
Verhaltenskodex: Hinweis auf den Verhaltenskodex
Homepage: http://www.uspvebtest.at

Lobbyist: Alfred Austriacher (1.1.1960)
Berta Bundy (1.1.1965)
Christian Carolinger (1.1.1950)

Lobbying-Aufwand: EUR 500.000,00
Lobbying-Auftrage: 2

IBAN: AT345678901234567890
BIC: ABCDEFGH

Kontoinhaber: Alfred Austriacher

Bearbeiten Datei hinzuftigen Ubersenden Drucken SchlieBen

Erfassung: Datensatz verwalten

Nachdem Sie die Eingabefelder befiillt und den Datensatz gespeichert haben, erhalten Sie
samtliche eingegebenen Daten noch einmal im Uberblick dargestellt. AuBerdem hat der Datensatz
bereits eine eindeutige Kennung erhalten.
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JUSTIZ  RePUBLIK OSTERREICH
LOBBYING- UND INTERESSENVERTRETUNGSREGISTER

Angemeldet als: USP VEB Test 8
Ubersicht > Unverdffentlichter Eintrag > Datensatz: RO35X364R-A1-001 > Neuer Anhang 2

Angaben zur Datei

Bezeichnung: [Erklsrung vom 1.1.2013

Dateiauswahl: |p:\paten\Urkunde.pdf Durchsuchen...

Speichern I Zurtick

PDF-Anhdnge

Sie kénnen an dieser Stelle dem Datensatz eine oder mehrere PDF-Dateien hinzufligen, die bei
Freigabe ebenfalls im Register verdffentlicht werden. Klicken Sie dazu auf (siehe
Screenshot oben) und wahlen Sie die gewlinschte PDF-Datei mit dem Dateiauswahl-Dialog aus:

Bezeichnen Sie die Datei und bestatigen Sie den Vorgang mit . AnschlieBend wird die
Datei auf einen Server hochgeladen. (Sie wird dadurch noch nicht an das BMVRDJ (bermittelt!).
Auf dem Server wird die Datei auf folgende Kriterien tberpriift:

. DateigroBe maximal 50 MB

. PDF-Version maximal 1.4

. keine Passwortsicherung

. keine Gebrauchseinschrankung

Dateianhdnge

Bezeichnung Dateiname Erfasst
Erklarung vom 1.1.2013 Urkunde.pdf (21 KB) 04.01.2013 13:21:26 Andern |

Léschen |

Die Schaltflache steht IThnen zur Verfiigung, um ein bereits hinzugefligtes PDF wieder
aus dem Datensatz zu entfernen. Mittels kdnnen Sie die Bezeichnung modifizieren.
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Datensatz-Kennung Letzte Anderung Status

RO45E795T-A2-001-001 13.06.2017 10:33 Uhr Freigegeben
RO45E795T-A2-001-002 06.02.2018 07:35 Uhr Gespeichert

ASSOZITERTER A1-EINTRAG

Dieser A2-Eintrag ist mit dem A1l-Eintrag Ihres Unternehmens USP LIVR Testunternehmen verknipft. Klicken Sie auf dessen
Registerzahl, wenn sie jetzt den Al-Eintrag 6ffnen oder bearbeiten wollen.

Registerzahl: LIVR-00003

Bezeichnung des Unternehmens: USP LIVR Testunternehmen

VEROFFENTLICHTE DATEN

Sie sehen hier die Daten des Eintrags, wie sie zur Zeit im Register gespeichert sind. Anderungen kiénnen Sie veranlassen, indem
Sie einen neuen Datensatz erfassen und zur Freigabe an das BMVRD] dbersenden.

Ein-/Ausblenden

Dateianhdnge: fdsddfsdfsdf 298723878)(/§)(/ (38 KB)

dfgdfgdfgd (51 KB)
Kurzprotokoll 2 (6 KB)

Daten bearbeiten ] ’ Drucken ] ’ SchlieBen

Datensatz libersenden

Mit der Schaltflache schlieBen Sie die Erfassung des Datensatzes ab und Ubermitteln
ihn zur Freigabe an das BMVRDJ. Die Statusanzeige ,,Ubersendet" dient als technische Bestatigung.

Gleichsam wie einen Antrag, der zur Post gebracht wurde, kénnen Sie den Datensatz ab diesem
Zeitpunkt nicht mehr verdndern. Uberdies 16st das erstmalige Ubersenden eines Datensatzes den
automatischen Geblihreneinzug in der in § 32 TP 14 GGG bestimmten HOhe aus.

Klicken Sie auf [Se3|BiE5551, um die aktuelle Seite zu verlassen.

Erfassung: Eintrag verwalten

Auf dieser Seite erhalten Sie zum einen die aktuell im Register verdffentlichten Daten zum
jeweiligen Eintrag angezeigt.

Loschantrag

Das Léschen von Al-, sowie assoziierten A2-Eintragen ist nicht mehr mdglich.

Daten bearbeiten
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Zum anderen werden Ihnen hier samtliche Datensatze angezeigt, die Sie flir den Eintrag angelegt
haben. Klicken Sie auf einen Datensatz, um ihn zu 6ffnen und Details anzeigen zu lassen. Noch
nicht bersendete Datensatze kénnen in diesem Fall auch weiterbearbeitet werden.

Die Schaltflache offnet, je nachdem, ob bereits ein bearbeitbarer Datensatz
angelegt wurde, denselben oder legt einen neuen Datensatz an. Sie werden dadurch zur SEITE:
(NEUEN) DATENSATZ BEARRBEITEN gefiihrt (siehe oben).

Beachten Sie bitte die auf lobbyreg.justiz.gv.at und bmvrdj.gv.at befindlichen Hinweise und
Hilfematerialien.

Sollten Fragen zum Register, zur Registeranwendung oder zur Rechtslage unbeantwortet bleiben,
steht Ihnen der auf den LIVR-Seiten implementierte Kontakt-Link zur Verfiigung.

Fir (technische) Fragen zur Registrierung, Anmeldung und Authentifizierung am USP wenden Sie
sich bitte an einen der auf www.usp.gv.at genannten Supportkanale.
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